REGULAMIN
KOMENDY POWIATOWEJ POLICJI W LOWICZU
z dnia ../% {istemacé.. 2022r.

zmieniajacy Regulamin Komendy Powiatowej Policji w Lowiczu

Na podstawie art.7 ust. 4 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2021, poz. 1882 ze zm.)

postanawia si¢, co nastepuje:

§ 1. W regulaminie Komendy Powiatowej Policji w Lowiczu z dnia 1 marca 2018 r., zmienionym

regulaminem z dnia 14 listopada 2018 r. oraz regulaminem z dnia 9 lipca 2020 r. oraz regulaminem z dnia 29
czerwca 2021 r., wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

w § 6 w ust. 4 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4) Zespol Lacznosci i Informatyki;”;

w § 11 w pkt 11 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje pkt 12 w brzmieniu:
,»12) zabezpieczanie monitoringu do celéw procesowych.”;

§ 18 otrzymuje brzmienie:
,,§18. Do zadan realizowanych w Zespole Lacznosci i Informatyki naleza w szczegdlnosci:
1) utrzymanie sprawnosci urzadzen koncowych sprzgtu tacznosci i informatyki, w tym:

a) usuwanie biezacych usterek,

b) diagnozowanie, zglaszanie i dostarczanie do Wydziatu Eacznosci i Informatyki Komendy
Wojewodzkiej Policji w Lodzi sprzetu, ktérego naprawa wykracza poza mozliwosci techniczne
Zespotu,

c) biezaca wymiana materiatow eksploatacyjnych w urzadzeniach drukujacych,

d) konserwacja sprzetu,

e) nadzdr nad poprawnym funkcjonowaniem sprzetu;

2) utrzymanie infrastruktury w zakresie lokalnej sieci LAN, w tym:

a) konfiguracja urzadzen sieciowych,

b) zarzadzanie adresacjg sieci,

¢) administrowanie lokalng infrastrukturg sieciowa poprzez biezace utrzymywanie sieci
teleinformatycznej, rozwigzywanie probleméw z jej funkcjonowaniem oraz zarzadzanie punktami
dystrybucyjnymi,

d) podtaczanie urzadzen do sieci teleinformatycznej;

3) administrowanie sprzetem lgcznosci i informatyki, w tym:

a) instalowanie, konfigurowanie, nadawanie odpowiednich uprawnien do stanowisk komputerowych
zgodnie z obowigzujacymi politykami i procedurami,

b) konfiguracja urzadzen peryferyjnych;
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4) wsparcie uzytkownika koncowego, tym:
a) biezace wsparcie techniczne uzytkownika koncowego sprzetu tacznoscei i informatyki,
b) wsparcie techniczne dla Mobilnych Terminali Noszonych i Przewoznych,
¢) udzielanie porad i instruktazy uzytkownikom policyjnych systemdw facznosci,
d) kontrola nad przestrzeganiem przepiséw prowadzenia korespondencji radiowe;j;

5) utrzymanie, rozwoj i zarzadzanie ustugami i systemami funkcjonujacymi lokalnie, w tym:
a) zarzadzanie udostgpnionymi systemami wideokonferencyjnymi,
b) zarzadzanie oraz wsparcie komorek organizacyjnych Komendy w zakresie dodawania i odbierania
uprawnien do funkcyjnych skrzynek SEPP,
c¢) lokalny nadzér nad systemem rejestracji korespondencji, lokalne sporzadzanie kopii nagran dla
potrzeb prowadzonych postgpowan,
d) wprowadzanie i aktualizacja danych w Centralnej Ksigzce Telefonicznej,
e) utrzymanie lokalnego cyfrowego systemu tacznosci radiowej DMR,
f) podstawowe sprawdzenia stanu technicznego lokalnego systemu zasilania gwarantowanego
w ramach OST112;
6) prowadzenie dziatan majacych na celu podnoszenie poziomu bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz
reagowanie i obsluga incydentéw teleinformatycznych;
7) przygotowanie zestawien, analiz oraz sprawozdan na potrzeby Komendy Gléwnej Policji
i Komendy Wojewddzkiej Policji w Lodzi w zakresie facznosci i informatyki;
8) sprawowanie nadzoru nad racjonalnym przydzielaniem i wykorzystaniem sprzgtu tacznosci
i informatyki oraz materiatldw eksploatacyjnych;
9) realizowanie = przedsiewzie¢  zwigzanych z  przygotowaniami  obronnymi  Komendy
w zakresie wlasciwosci zespotu;

10) prowadzenie ewidencji ilosciowej sprzetu teleinformatycznego bedacego na wyposazeniu
Komendy oraz uzgadnianie stanéw uzytkowanego sprzgtu z ewidencja gléwna prowadzona
w Wydziale Lacznosci i Informatyki Komendy Wojewddzkiej Policji w Lodzi;

11) wprowadzanie, przetwarzanie i udostepnianie danych znajdujacych si¢ w policyjnych i pozapolicyjnych
systemach informatycznych, zgodnie z obowigzujacymi zasadami i przepisami (w tym ewidencji
kryminalnej i ruchu drogowego);

12) wspdtpraca z Wydziatem Wywiadu Kryminalnego Komendy Wojewddzkiej Policji w Lodzi w celu
zapewnienia wiasciwej jakosci danych, terminowosci rejestracji i aktualnosci danych gromadzonych
w bazie KSIP;

13) ewidencja uprawnien do systemow;

14) administrowanie systemu kart dostepu oraz monitoringu w obiekcie;

15) techniczne wsparcie w zakresie zabezpieczenia monitoringu do celéw procesowych.”.

w § 23 otrzymuje brzmienie:

»823. Podstawowa norma czasu stuzby i pracy dla policjantéw i pracownikow w dni robocze od
poniedziatku do piatku wynosi 8 godzin dziennie, od godziny 8.00 do godziny 16.00 i 40 godzin
tygodniowo. Szczegétowy rozklad czasu shuzby policjantéw reguluja przepisy rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie czasu stuzby policjantéw oraz decyzje
Komendanta. Szczegdtowy rozktad czasu pracy reguluje regulamin pracy Komendanta Powiatowego
Policji w Lowiczu.”.

§ 2. Kierownicy komorek organizacyjnych oraz policjanci lub pracownicy wyznaczeni do koordynowania

pracy komorek organizacyjnych Komendy sa obowiazani do niezwlocznego zapoznania policjantéw
i pracownikéw z postanowieniami niniejszego regulaminu, a takze do dostosowania do jego przepisow

— w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie regulaminu — szczegétowych zadan komorek organizacyjnych

Komendy oraz kart opisu stanowisk pracy i opiséw stanowisk pracy.



§ 3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ....... ./1(2..?"(45 7= 2022 ¢
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UZASADNIENIE

Wprowadzenie zmian w regulaminie Komendy Powiatowej Policji w Lowiczu zwigzane jest
bezposrednio z realizacjag wnioskow zawartych w sprawozdaniu z prac zespolu zadaniowego
powotanego Decyzjg Nr 149/2022 z dnia 2 maja 2022 r. Komendanta Wojewodzkiego Policji w Lodzi,
celem dokonania przegladu struktur komoérek do spraw tacznosci i informatyki oraz aktualizacji
macierzy zadaniowej w jednostkach organizacyjnych Policji garnizonu tédzkiego.

W zwigzku z powyzszym w strukturze organizacyjno-etatowej Komendy, zmianie ulegta nazwa
Zespolu Informatyki na Zespét Lacznosci i Informatyki, tym samym zaistniala koniecznosé
dostosowania katalogu zadan tej komorki organizacyjnej do aktualnych, potrzeb, wymogow
i obowigzujacych w tym zakresie standardéow. Ponadto katalog zadan Wydzialu Kryminalnego
rozszerzono o zadanie w zakresie zabezpieczenia monitoringu do celow procesowych. Jednoczesnie
w celu doprecyzowania zapisow w zakresie godzin stuzby/pracy nadano nowe brzmienie § 23.

Wejscie w zycie regulaminu nie spowoduje skutkéw finansowych w budzecie Komendy.



