Lowicz, dnia 17 wrzesnia 2024 roku

WEWNETRZNA PROCEDURA DOKONYWANIA ZGLOSZEN
NARUSZEN PRAWA I PODETMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH
W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W LOWICZU

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§ 1. Wewngtrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Lowiczu , zwana dalej ,,Procedurg
zgloszeh wewnetrznych” stanowi realizacj¢ obowiazkéw wynikajacych z art. 24 ust. 1 ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U., poz. 928) i sluzy do zglaszania
narusze prawa w rozumieniu tej ustawy oraz podejmowania dzialaii nastepezych

w Komendzie Powiatowej Policji w Lowiczu, Posterunku Policji w Nieborowie.

§ 2. Celem Procedury zgloszen wewnetrznych jest uksztaltiowanie efektywnego
i jednolitego systemu informowania o naruszeniach prawa w Komendzie Powiatowej Policji
w Lowiczu, Posterunku Policji w Nieborowie, poprzez stworzenie bezpiecznych kanatéw
zgloszeniowych, zapobiegajacych podejmowaniu jakichkolwiek dziatan odwetowych wobec
sygnalisty.

§ 3. 1. Procedura zgloszen wewnetrznych ma zastosowanie do bylych i obecnych
pracownikéw/policjantéw Komendy Powiatowej Policji w Y.owiczu, Posterunku Policji
w Nieborowie oraz 0s6b ubiegajacych si¢ o prace na podstawie stosunku pracy oraz innego
stosuriku prawnego, stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia
funkcji, lub pelnienia stuzby w Komendzie Powiatowej Policji w Fowiczu, Posterunku
Policji w Nieborowie.

2. Procedura zgloszen wewnetrznych stanowi realizacje postanowieh okreslonych
w art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerweca 2024 r. o ochronie sygnalistow. Natomiast do
pozostatych kwestii nie objetych Procedurg zgloszef wewnetrznych ma zastosowanie wyzej

przywotana ustawa.



§ 4. Uzyte w procedurze zgloszeh wewngtrznych okreslenia oznaczaja:
1) KPP w Lowiczu — Komende Powiatowa Policji w Lowiczu,
2) PP Nieborow — Posterunek Policji w Nieborowie,

3) ustawa — ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U., poz. 928).

Rozdzial 2
Wewnetrzna jednostka organizacyjna w ramach struktury KPP w Lowiczu

upowazniona do przyjmowania zgloszeh wewngtrznych

§ 5. 1. Do przyjmowania zgloszen wewngtrznych dotyczgcych zgloszen naruszen prawa,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy, w KPP w Lowiczu upowaznia si¢ funkcjonariusza
Policji Jednoosobowego Stanowiska do spraw Dyscyplinamych i Kontroli KPP w Lowiczu.

2. W przypadku gdy zgtoszenie dotyczy funkcjonariusza Jednoosobowego Stanowiska
do spraw Dyscyplinarnych i Kontroli KPP w Lowiczu, zglaszajacy moze przedstawic
zgloszenie bezposrednio Komendantowi Powiatowemu Policji w Lowiczu w spos6b

okreslony w § 6 ust. 8.

Rozdzial 3

Sposoby przekazywania zgloszen wewngtrznych przez sygnaliste

§ 6. 1. Skiadane zgloszenic powinno zawieraé przejrzyste ipelne wyjasnienie
przedmiotu sprawy, date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub dat¢ imiejsce
pozyskania informacji o naruszeniu prawa, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosei
stwarzajacych mozliwo$é wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego
dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa, wskazanie
wszystkich dowoddw i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, kiére moga okazal sig
pomocne w procesie rozpatrywania zghoszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Przyktadowy
wzor druku formularza zgtoszenia stanowi zatacznik nr 1 do Procedury zgloszen
wewnetrznych.

2. Sposoby przekazywania zgloszeni wewngtrznych, obejmuja mozliwos¢ dokonywania
zgloszenia ustnie lub pisemnie.

3. Zgloszenie dokonywane ustnic odbywa si¢ za posrednictwem:

1) nienagrywanej linii telefonicznej pod nr tel.: 47 843 25 75, czynnej od poniedziatku do
piatku w godz. 10:00 do 14:00 (poza dniami ustawowo wolnymi od pracy);
2) bezposredniego spotkania, podczas ktérego zgloszenie dokumentowane jest w formie

protokotu rozmowy.



4. Zgtoszenie usine dokonane za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej jest
dokumentowane w formie protokotu rozmowy, odtwarzajacego doktadny jej przebieg.

5. W przypadku wyboru przez zglaszajacego sposobu zgtoszenia poprzez bezposrednie
spotkanie, na wniosek zglaszajacego, zgtoszenie ustne ma miejsce podczas takiego spotkania
w siedzibie KPP W Lowiczu, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego
wniosku. W celu zachowania poufnosci tozsamosei sygnalisty spotkanie takie organizowane
jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu, przy czym przy wyznaczaniu {erminu
preferowane jest skorzystanie z nr tel.: 47 843 25 75.

0. Podezas spotkania, za zgoda sygnalisty, zgloszenie dokumentowane jest w formie
protokotu  spotkania. Zawiadamiajacy moze dokona¢é sprawdzenia, poprawienia,
zatwierdzenia protokotu spotkania. Sposob dokonania sprawdzenia zgtoszenia jest ustalany
podczas rozmowy.

7. Zgloszenie dokonywane pisemnie moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Komendant Powiatowy policji w Lowiczu ul. Bonifraterska 12/14
99-400 Lowicz , w zamknigtych dwoch kopertach z dopiskiem: ,,zgloszenie wewngtrzne
— do rak wlasnych osoby upowaznionej, nic otwiera¢ w sekretariacie”;

2) dorgezenie  go osobiscie do Punku Recepcyjnego KPP w  Lowiczu
ul. Bonifraterska 12/14, 99-400 Lowicz w zamknigtych dwéch kopertach z dopiskiem
~Zgloszenic wewngtrzne — do rgk wilasnych osoby upowaznionej, nie otwierac
w sekretariacie”,

8. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy funkcjonariusza Jednoosobowego Stanowiska
do spraw Dyscyplinarnych i Kontroli KPP w Lowiczu, zgloszenie takie moze byé dokonane
poprzez:

1) wystanie go na adres: Sekretariat Komendanta Powiatowego Policjii w Lowiczu,
ul. Bonifraterska 12/14, 99-400 Lowicz, w zamknigtych dwéch kopertach z dopiskiem
~zgloszenie wewnetrzne — do rgk wlasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé
w sekretariacie”;

2)  dorgczenie go osobiscie do Sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w Lowiczu,
ul. Bonifraterska 12/14, 99-400 Lowicz, w zamknietych dwéch kopertach z dopiskiem
»~zgloszenie wewngtrzne - do rgk wlasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w
sekretariacie”.

9. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 7 i 8, nie moze by¢ otwierana przez
osobg nieposiadajacg upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji w Lowiczu do

przyjmowania zgloszefi wewngtrznych lub podejmowania dziatan nastgpczych.



10. Dostep do wiadomosci ztozonej w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,zgltoszenie
wewngtrzne — do rak wlasnych osoby upowaznione;, nie otwiera¢ w sekretariacie” ma tylko
Komendant Powiatowy Policji w Fowiczu lub jego zastgpeg oraz upowaznione przez
Komendanta Powiatowego Policji w Lowiczu osoby na kazdym etapie postgpowania.

11. W celu skutecznego podjecia dzialan nastepczych oraz przekazania informacji
wskazane jest, aby sygnalista podal w zgloszeniu adres do kontaktu. W razie potrzeby
przyjmujacy zgloszenie prosi sygnaliste o podanic adresu do kontaktu.

12. Jezeli w zgloszeniu nie zostanie podany adres do kontaktu, ani nie jest mozliwe
ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany obowiazek
potwierdzenia sygnaliscie przyjecia zgloszenia oraz udzielania informacji zwrotnej
w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

13. Zgloszenie wewngtrzne zawierajace informacje o naruszeniu prawa dokonane przez
sygnaliste, za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatdw komunikacji, podlega
zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszefi wewnetrznych, ktéry przechowywany jest na
Jednoosobowym Stanowisku do spraw Dyscyplinarych i Kontroli KPP w Lowiczu. Wzor
Rejestru  zgloszed wewngtrznych stanowl zalacznik nr 2 do Procedury zgloszen
wewnetrznych.

14. Wpisy do Rejestru zgloszen wewnetrznych dokonuja osoby upowaznione.
Rejestr ten przechowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym zabezpieczonym przed
dostepem 0s6b postronnych, w szafie zamykanej na klucz.

15. Rejestr zgloszen wewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci,
adane osobowe oraz pozostale informacje w Rejestrze zgloszen wewnetrznych sa
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
zakoriczono dziatania nastepeze lub po zakorczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

Rozdzial 4
Bezstronna wewnetrzna jednostka organizacyjna lub osoba upowainiona do
podejmowania dzialafi nast¢pezych, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia

wewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalisty

§ 7. 1. Do podejmowania dziatan nastepczych, wiaczajgc w to weryfikacje zgloszenia
wewnetrznego i dalsza komunikacj¢ z sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe

informacje 1 przekazywanie informacji zwrotnej upowaznia si¢ Wyznaczonego



funkcjonariusza Jednoosobowego Stanowiska do spraw Dyscyplinarnych i Kontroli KPP
w Lowiczu.

2. Bezposredni przelozony funkcjonariusza Policji jest obowiazany wylaczyé go
z weryfikacji zgloszenia oraz podejmowania dzialan nastepczych, jezeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicznodci, ktére moga wywolaé watpliwosé co do
bezstronnosci tego funkcjonariusza Policji w danej sprawie.

3. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy funkcjonariusza Jednoosobowego Stanowiska
do spraw Dyscyplinarnych i Kontroli KPP w FLowiczu do podejmowania dziatan
nastepezych, wiaczajac w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalsza komunikacje
z sygnalistg, w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie
informacji zwrotnej, wyznacza Naczelnika Wydziatu Prewencji KPP w FLowiczu lub jego
zastepcee.

4. W zaleznodci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy
Policji w Lowiczu moze upowazni¢ inne, bezstronne osoby do uczestniczenia w procesie
weryfikacji zgtoszenia lub w procesie dzialan nastepczych.

5. Weryfikacja zgloszenia polega na ustaleniu, czy informacja zawarta w zgloszeniu
stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa i czy zgloszenic zostato dokonane przez osobg
spelniajgca wymogi okreslone w ustawie, a takze czy nie zachodzg okolicznosci wykluczajace
dalsze procedowanie zgloszenia.

6. W przypadku stwierdzenia negatywnych przestanek, o ktérych mowa w ust, 5, brak
jest podstaw do prowadzenia dzialan nastgpezych, o czym informuje sie zglaszajacego.

7. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanek,
o ktorych mowa w ust. 5, podejmuje sie dziatania nastepcze.

8. Zasadniczym celem dzialan nastgpczych jest ocena prawdziwosci informacji
zawartych w zgloszeniu wewnetrznym oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa bedacym
przedmiotem zgloszenia.

9. Wzér upowaznienia do przyjmowania zgloszen wewnetrznych / podejmowania
dziata nastgpczych, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia wewngtrznego 1 dalszg
komunikacje z sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje 1 przekazywanie
sygnaliscie informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych,
w tym do prowadzenia Rejestru zgloszen wewnetrznych zostal okreslony w zataczniku nr 3

do Procedury zgloszen wewnetrznych.



10. Wzoér upowaznienia do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia lub
w procesie dziatan nastgpczych inne, bezsironne osoby, o ktérych mowa w ust. 4, zostal
okreslony w zalaczniku nr 4 do Procedury zgloszen wewnetrznych.

11. Rejestr upowaznien prowadzi funkcjonariusz Jednoosobowego Stanowiska do spraw
Dyscyplinarnych i Kontroli KPP w Lowiczu.

12. Wzér oéwiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych oraz informacji
w ramach zgloszenia naruszenia prawa zostal okreslony w zataczniku nr 5 do Procedury
zgloszen wewnetrznych.

13. Powiadomienie osoby, ktora wystepuje w zgloszeniu o przetwarzaniu jej danych
osobowych nastepuje w rozsadnym terminie po pozyskaniu danych osobowych — najpdzniej
w ciagu miesigca — majgc na uwadze konkretne okolicznoéci przetwarzania danych
osobowych. Jezeli dane osobowe majg by¢ stosowane do komunikacji z osoba, ktérej dane
dotycza — najpdzniej przy pierwszej takiej komunikacji z osoba, ktérej dane dotyczg lub jezeli
planuje si¢ ujawni¢ dane osobowe innemu odbiorcy — najpdzniej przy ich pierwszym
ujawnieniu. Zrodto pochodzenia danych osobowych nie ulega ujawnieniu, chyba, ze
sygnalista nie spelnia warunkoéw wskazanych w art. 6 ustawy albo wyrazit wyrazng zgode na
ujawnienie swojej tozsamosci. Klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych
osobowych 0séb, ktorych dane zostaly pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia

prawa stanowi zatgcznik Nr 6 do Procedury zgloszen wewngtrznych.
Rozdzial 5

Tryb post¢powania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo

oraz dotyczacymi regulacji wewnetrznych i standardow etycznych

§ 8. 1. Zgloszenia wewngtrzne, ktére sg anonimowe, nie sg rozpatrywane wedlug
Procedury zgloszen wewngtrznych.
2. Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje si¢ do paruszen dotyczacych

obowiazujacych w KPP w Lowiczu regulacji wewnetrznych i standardéw etycznych.

Rozdzial 6

Obowiazek potwierdzenia sygnaliScie przyjecia zgloszenia wewnetrznego

§ 9. 1. Funkcjonariusz Jednoosobowego Stanowiska do spraw Dyscyplinamych
i Kontroli KPP w Lowiczu , w terminie 7 dni od dnia wplywu zgloszenia wewngtrznego
potwierdza sygnaliscie przyjecie tego zgloszenia, chyba ze sygnalista nie podal adresu do

kontaktu, na ktory nalezy przekazaé potwierdzenie.



2. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy funkcjonariusza Jednoosobowego Stanowiska
do spraw Dyscyplinarnych i Kontroli KPP w Lowiczu potwierdzenie przyjecia zgloszenia
przesyta Naczelnik Wydzialu Prewencji KPP w Lowiczu [ub jego zastepca, chyba ze
sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie.

Rozdzial 7

Obowigzek podjecia, z zachowaniem nalezytej starannosci, dzialan nastepczych

§10. I. Osoby upowaznione do przyjmowania zgloszen wewnetrznych
i do podejmowania dzialan nastepczych sa zobowigzane do uniemozliwienia
nieupowaznionym osobom uzyskania dostepu do informacji objetych zgloszeniem oraz
zapewnienia ochrony poufnosci tozsamoscei sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz
osoby wskazanej w zgloszeniu. Zachowanie tajemnicy w zakresie informacji i danych
osobowych, uzyskane w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszefs wewnetrznych, oraz
podejmowania dziatan nastgpczych obliguje te osoby takze po ustaniu stosunku stuzby lub
innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaly t¢ prace.

2. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia osoby upowaznione do weryfikacji
zgloszenia i podejmowania dzialahn nastepczych zobowigzane s do dbatodei w zakresie
zachowania poufnosci uzyskanych informacji, w szczegdlnosci gdy wymaga tego sytuacja
postugujg si¢ jedynie numerem tego zgloszenia.

3. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegaja ujawnieniu
osobom nieupowaznionym, chyba Ze za wyrazng zgodg sygnalisty.

4. Postanowien, o ktorych mowa w ust. 3, nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ujawnienie
danych sygnalisty jest obowiazkiem wynikajgcym z przepiséw prawa powszechnie

obowigzujacego.

Rozdzial 8

Maksymalny termin na przekazanie sygnaliscie informacji zwrotnej

§ 11. 1. Funkcjonariusz Jednoosobowego Stanowiska do spraw Dyscyplinamych
i Kontroli KPP w Lowiczu albo odpowiednio Naczelnik Wydzialu Prewencji KPP
w Yowiczu lub jego =zastgpca przekazuje sygnaliscic informacje zwrotng na temat
planowanych lub podjetych dziatant nastepczych i powoddéw takich dziatan w maksymalnym
terminie nieprzekraczajgcym 3 miesigcy od potwierdzenia przyjecia zgloszenia
wewnetrznego, chyba ze zglaszajacy nie podat adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekazaé

informacj¢ zwrotna.



2. W przypadku nieprzekazania potwierdzenia zgloszenia wewngtrznego sygnaliscie,
funkcjonariusz Jednoosobowego Stanowiska do spraw Dyscyplinarnych i Kontroli KPP
w Lowiczu albo odpowiednio Naczelnik Wydziatu Prewencji KPP w Lowiczu lub jego
zastepca przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng na temat planowanych lub podjetych
dziatan nastepczych i powoddéw takich dziatan w maksymalnym terminie nieprzekraczajacym
3 miesiecy od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgloszenia wewnetrznego, chyba ze

zglaszajacy nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé informacj¢ zwrotna.

Rozdzial 9
Informacje na temat dokonywania zgloszef zewngtrznych
do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych

oraz do instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej

§ 12. 1. Informacja o naruszeniu prawa moze by¢ zgloszona w kazdym przypadku
réwniez do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organdéw publicznych oraz — w stosownych
przypadkach — do instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej,
z pominigciem niniejszej Procedury zgloszen wewngtrznych — bez dokonania zgtoszenia
wewnetrznego'.

2. Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1, nie skutkuje pozbawieniem sygnalisty ochrony

gwarantowarne]j przepisami ustawy.

1’ Przepisy odnoszace sig do zgfoszeri zewnetrznych wchodza w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r. - zgodnie
z ar. 64 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 . 0 ochronie sygnalistow.



Zalacznik nr i
do Procedury zgloszen wewngtrznych

Formularz zgloszenia wewnetrznego w Komendzie Powiatowej Policji w Lowiczu,
Posterunku Policji w Nieborowie

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

o dzialania o charakterze korupcyjnym,

dziatania z zakresu zamd&wien publicznych,

dzialania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,

dzialania z zakresu bezpieczenstwa sieci i systemdw teleinformatycznych,

dziatania z zakresu Konstyfucyjnych wolnoéci ipraw czlowicka iobywatela - wystepujace
w stosunkach jednostki zorganami wiladzy publicznej i nie zwiazane z dziedzinami wskazanymi
wart. 3 ust, 1 pkt 1-16 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz. U., poz. 928),

o inne, zgodne z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw (jakie?)

cC 0 Q0

Treé¢ zgloszenia:

— Opisz szezegblowo swoje podejrzenia oraz okolicznosei ich zajscia zgodnie 7 wiedza, ktdra posiadasz,

— Podaj datg i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacijt
0 naruszeniu prawa (wskaz kontekst zwigzany z praca/stuzba),

— Opisz konkretng sytuacje lub okolicznosci stwarzajace mozliwosé wystapicnia naruszenia prawa,

— Wskaz podmiot, ktorego dotyczy zgtoszenie,

— Wskaz ewentualnych §wiadkéw naruszenia prawa,

- Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a kidre moga okazaé si¢ pomocne
w procesie rozpatrywania zgloszenia,

— Wskaz preferowany sposob kontaktu zwrotnego,

— Czy powiadomile$ juz kogos o tcj sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w KWP w Lodzi, media,
inne),

— Jakie skutki spowodowaly lub moga spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.................................................................
..........................................................




............................................................................................................................

............................................................................................................................
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Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1} posiadam uzasadnione przekonanie, Ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa prawdziwe,

2) ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnilem wszystkie znane mi fakty
i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia,

3) znana jest mi Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszefi prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Lowiczu , Posterunku Policji w Nieborowie
wyrazam zgode/nie wyrazam zgody™ereeve saeit) na jawnienie swojej tozsamodei,

4) do Formularza dolgczono nastgpujace zalgezniki (kserokopie dokumentéw, nosniki pamieci, zdjgcia

itp.).

(data i czytelny podpis
osoby dokonujacej zgloszenia)
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Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 1.




w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 93/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. | z pézn. zm.) - dalej RODO, informuje, ze:

1. Administratorem Pana/i danych osobowych jest Komendant Powiatowego Policji w Lowiczu =z
siedzibg przy ul. Bonifraterska 12/14 w Lowiczu, kod 99-400.

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Agnieszka Szymanska — e-mail: iod@lowicz.policja.gov.pl,
tel. 47 841 20 62.

3. Zastgpca Inspektora Ochrony Danych jest Arkadiusz Pietrzak — e-mail: iod@lowicz.policja.gov.pl,
tel. 47 841 20 62,

4. Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwictnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.
z 2016r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.) w celu realizacji obowiazku prawnego polegajacego na przyjeciu
zgloszenia o naruszeniu prawa i podj¢cia dziatai nastgpezych zgodnie z przepisami ustawy z dnia
14 czerwea 2024 1. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024, poz. 928).

5. Administrator zapewnia poufno$¢ Pana/i danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

6. Pana/i dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza
zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pana/i
wyrazng zgods.

7. Dane osobowe moga zostaé przekazane innym organom publicznym na podstawie obowigzujacych
przepisow prawa. W zwigzku z postgpowaniami wyjaéniajacymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania Panifu prawa do obrony, moze dojéé do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy
takic dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa.
Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wiasciwy organ publiczny lub whasciwy sad powiadomi
Panig/a, przesylajac w postaci papicrowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow ujawnienia danych
osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi€ postepowaniu
wyjasniajacemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu.

8. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w  ktérym przekazano zgloszenie lub zakonczono postgpowania zainicjowane dzialaniami
nastepezymi, lub po zakoficzeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami.

9. Dane osobowe, kt6re nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Zze nie majg one znaczenia dla sprawy.

10.W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, przyshiguje Panu/i prawo do:

a. dostepu do tresci danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO;

b. sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO;

c. ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO - Jjezeli kwestionuje
Pan/i prawidtowo$¢ przetwarzanych danych osobowych, uwaza, ze sq przetwarzane niezgodnie
z prawem, badz sprzeciwia sig ich przetwarzaniu.

11.W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez Komendanta Powiatowego Policji w Lowiczu Pana/i
danych osobowych narusza przepisy RODO, przyshiguje Panw/i prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

12.Podanie danych osobowych jest dobrowolne ale jest niezbedne do procedowania zgloszenia, gdyz tryb
postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega
procedowaniu w Komendzie Powiatowej Policji w Lowiczu.

13.Panal/i dane nie bgdg udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

14.Pana/i dane nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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Zalacznik Nr 6
do Procedury zgloszen wewngtrznych

KLAUZULA INFORMACY.JNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE
WZIWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI
W LOWICZU

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem damych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie
danych - RODQ), informujemy Pana/ia, ze:

L.

2

Administratorem Pana/i danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Lowiczu z siedziba przy
ul. Bonifraterska 12/14 w Lowiczu, kod 99-400.

Inspektorem Ochrony Danych jest Agnieszka Szymanska — e-mail: iod@lowicz.policja.gov.pl, tel. 47 843 25
13,

Zastgpea Inspektora Ochrony Danych jest Arkadiusz Pietrzak — e-mail: iod@lowicz.policja.gov.pl, tel. 47
3412526,

Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) 2016/67% z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przelwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepbywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U, UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z
pozn. zm.), w celu realizacji obowigzku prawnego polegajacego na przyjeciu zgloszenia o naruszeniu prawa
i podjecia dzialan nastepczych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie
sygnalistow (Dz.U. 2024, poz. 928),

Administrator bedzie przetwarzaé nastgpujace kategorie Pana/i danych osobowych: wskazane w Zgloszeniu

SYEMALISEY L1ttt ettt et s bttt e e sttt et et b ee et ee e s e

/nalezy uzupetnic zgodnie ze stanem fakivezmym/

- jako dane osobowe tzw. 0soby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

Pana/i dane osobowe zostaty podane przez SygnaliSte, G, .....ovvii. oo eeess o eeseses oo e eses e
/nalezy podaé dane sygnalisty, jezeli svgnalisty wyrazil zgode na wiawnienie tossamosci lub jesli syenalista nie spelnil wymogow
okreslonych w art. 6 ustawy o achronie sygnalistow/.

Zgodnie z art. 8 ust. 5 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024, poz. 928) nie
przystuguje Panu/i prawo do informacji o zrédle pochodzenia danych osobowych.

/nie nalezy podawaé danych sygnalisty, jezeli sygnalista nie wyrazil zgody na ujawnienie tozsamogei i spetnia wymogi okreslone w art.
6 ustawy o ochronie sygnalistow/,

Pana/i dane osobowe bgda udostgpniane wytacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na
podstawie przepisdéw prawa.
Pana/i dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakonczono postgpowania zainicjowane dziataniami nastepczymi, lub
po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami.
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, przystuguje Panu/i prawo do:
a) dostgpu do tresci danych osobowych, na podstawie art, 15 RODO, z zastrzezeniem, ze przepisu art. 13
ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o Zrédle pozyskania danych osobowych, nie stosuje
si¢ chyba, Ze sygnalista nie spetia warunkow wskazanych w art. 6 ustawy z dnia 14 czerweca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw (Dz.U. 2024, poz. 928) albo wyrazit wyrazna zgodg na takie przekazanie;
b) sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO;
¢) ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO - jezeli kwestionuje Pan/i
prawidiowos¢ przetwarzanych danych osobowych, uwaza, Ze sq przetwarzane niezgodnie z prawem, badz
sprzeciwia sie ich przetwarzaniu,



9. W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez Komendanta Powiatowego Policji w Lowiczu Pana/i danych
osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Panu/i prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10. Pana/i dane nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.



