LGdZ, dnia 18 grudnia 2024 roku

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNY CH NARUSZEN
PRAWA ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH
W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W LOWICZU

Rozdzial 1
PostanoWienia' ogolne

_ § 1. Procedura zgloszeri zewnetrznych stanowi realizacje obbwia,‘zké‘w wynikajacych
- z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistéw (Dz. U. 2024, poz. 928)
i sluzy do zglaszania naruszed prawa w rozumienin art. 2 pkt 17 tej ustawy oraz

podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Lowiczu.

§ 2. Celem Procedury zgloszei zewnctrznych jest uksztaltowanle efektywnego
| i ]ednohtego systemu przyjmowania ll’lfOI'maC_]l o] naruszemach prawa, poprzez stworzenie
bezpiecznych kanaléw . zgloszeniowych, zapob;egaja,cych podeJmowamu jakichkolwiek
ldziaiaﬁ odwetowych wobec sygnalisty. Majac na 'ugwadz.e interes"organizdcji polegajacy
m.in. na jej ulepéz’aniu poprzez ujawnianie przéz sygnalistéw nieprawidlowosci 1 naruszed
- prawa, dziatania takie powinny zmierzaé dd pop;aWy §rodowiska pracy i warunkéw w nim

- panujacych.

§ 3. Procedwa zgloszer zewnetrznych ma zastosowanie do naruszen prawa

~okreslonych w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie- sygnalistéw, zgiasza_nych_ przez osoby,

o ktérych mowa w art. 4 ust. 112 ustawy o ochrome Sygnalzstow

§ 4 Do pozostaiych kwestu meobjf;tych Procedura zg&oszeﬁ zewn@trznych ma

Zastosowanie ustawa o ochmme sygnalistéw.
Rozdzial 2
Osoby upowaznione w Komendzie Powiatowej Policji w Lowiczu db przyjmowania
zgloszen zewnf;trznych oraz dalszego postepowama Z tyml zgloszemaml

§ 5 1 Do przy;mowama zgloszen zewnf;trznych dotyczqcych naruszed prawa,
o ktérych mowa W art. 3 ust. 1 ustawy o ochrome sygnalzstqw, w Komendzie Powiatowej
Policji w Lowiczu oraz dalszego post@powénia' z tymi zgloszeniami upowaznia sie
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funkcjonariusza ] ednoosobowego StanOWiéka do spraw Dyscyplinarnych i Kontroli KPP
wEowiczu. | | ) o ' | |
2. W przypadku gdy zgloszeme dotyczy ﬁmkqonanusza Jednoosobowego Stanowiska
do spraw Dyscyplinarnych i Kontroli KPP w.Lowiczu, zglaszajacy moze dokonaé zgloszenia
bezpoéfednio Komendantowi Powiatowemu Policji w Lowicza W sposob okreslony w § 6 ust.
3. Komendaﬁt Po_{vviatowy Policji w Lowiczu upowaznia Wyznaczone osoby okre§lone

w ust. 112 do przyjmowanija zgloszefi zewn@thnych. :
‘Rozdziat 3
Sposoby dokonywania zglosZéﬂ zewnetrznych przez sygnaliste

§ 6. 1. Zg%oszenie 'zewn@trzne 'powmno zawieraé przejrzyste ipelné' wyjasnienie
przedmiotu sprawy, datg oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub datg imiejsce‘
pozyskania informacji o naruszeniu prawa, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci
stwarzajacych mozliwos¢ wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego
dotyczy zgtoszenie, wskazanie ewentualnych swiadkéw ‘naruszenia prawa, wskazanie
wszystkich dowodéw i 1nf01‘mac11, jeakimi dysponuje sygnalista, ktére moga okazac si¢
pomocne W procesie rozpatrywama zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu Wzor
druku formularza zg_ioszema stanowi zalacznik nr 1 do Procedury zgloszefi zewngtrznych.

2. Sygnalista moze dokona¢ zgioszenia zewngtrznego ustnie lub pisemmie.

3. Zgloszenie ustne odbywa si¢ za poérédnictwem: .

1) nienagrywanej linii telefonicznej pod nr tel.: 47 843 25 75, dokonane moze byé
od poniedziaiku.do pia,tku w godz. od 10:00 do 14:00 (poza dniami ustawowo wolmymi
od pracy), sporzadza si¢ z miego protokot zgloszenia zewngtrznego, stanowiacy
zatacznik nr 2 do Procedury zgloszefi Zéwnqtrznych albb B |

2) bezposredniego sp’ofkania; zgloszenie to. dokumentowane jest, jak w pkt 1, w formie
protokotu zgloszenia zewngtrznego. |
4. W przypadku woli sygnalisty dokonania zgloszenia podczas bezposredniego

spotkania, na jego wniosek, spotkanie w siedzibie KPP w Lowiczu organizowane jest

w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W celu zachowania poufnosci

tozsamosci sygnalisty spotkanie takie organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego

teroinu, przy czym przy wyznaczaniu terminn preferdwane jest skorzystanie z nr tel.: 47 843

25 75.



_ 5. Sygnalista inoie_ dokonaé sprawdzenia, popraWieﬁia i zatwierdzenia protokolu

" zgtoszenia przez jego podpisanie. '

6. Zgloszenie pisemne moze byé dokonane z wykorzystaniem formularza zgloszenia,
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do Procedury zgloszedi zewnetrznych, poprzez:

1) jego wystanie mna adres: Komendy PowiatoWej | Policji. w  Lowiczy,

| ul. Bonifraterska 12/14, 99-400 Lowicz, w zamknigtych dwéch kopertach z dopiskiem:
»Zgloszenie zewngtrzne — do rak wilasnych osoby wupowaznionej, nie otwieraé
w sekretariacie™;

2) osobiste jego dorgczenie do Recepcji Komendy Powiatowej Policji w Lowiczu,
ul. Bonifraterska 12/14, 99-400 Lowicz w zamknigtych dwéch kopertach z dopiskiem
,,zgloszenie zewnetrzne — do rak Wlasnych 0soby upowaznionej, nie otwierad

* w sekretariacie”. : | . _ ‘
7. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy funkcjonariusza Jednoosobowego Stanowiska

- do spraw Dyscyplinarnych i Kontroli KPP w Lowiczu, 0 ktérym mowa w ust. 6 moze by¢

: dokonane poprzez: |

' 1) }ego Wyslame na adres: Sekretarlat Komendanta Powiatowego POhCJl w Lowiczu,

u_l. Bomfraters_ka 12/1_4, 99-400 Lowicz w zamknigtych dwéch kopertach z dopiskiem

»Zgloszenie zewngtrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwierad

W sekretariacie”; |

~2) osobiste jego. doreczenic  do Recepcji Komendy Powiatowej Policji w . Lowiczu,

ul. Bonifraterska 12/14, 99-400 Lowicz w zamknietych dv?éch kopertach z dopiskiem

,,zglosienie .zewn@t_rzne —~ do ra‘k wlasnych osoby upowaznionej, ‘nie otwieraé

w sekretariacie™. | _. | | | |

8. Koperta z dopiskiem o ktérym mowa w ust. 6 i 7, nie mozZe byc otwieréna przez

osobg n1ep051adajqcz1 upowaznienia Komendanta P0W1atoweg0 Policji w L0W1czu do

' przyjmowama zgloszen zewn@trznych lub podejmowama dziatail nastepczych.

9. Dostep do 1nformacp zawartej' w zamknietej kopercie z dopiskiem ,zgloszenie
zewnetrzne — dorak wlasnych osoby ﬁpowaZnibnej, nie otwieraé w sekretariacie” ma

: wylacznie Komendant Powiatowy Policji w Lowiczu lub jego zastepcy oraz upowaznione

- przez Komendanta Powiatowego Policji w Eowiczu osoby na kazdym etapie post@powania

10. W celu skuteczoego podJ¢c1a dziatafh mnastepczych oraz przekazama informacji

’ ZWIotne; sygnahsta podaJe w zgloszemu adres do kontaktu.



11. Jezeli w zgloszeniu nie zostanie pddany adres do kontaktu,‘nie bedzie re'alizowany
obowiazek ‘.potv'vierd'zenia sygnaliécie przyjecia’ zgloszenia.l: oraz udzielania infofmacji
Zwromej' w k.olejnych etapach procedowania zgloszenia. | |

12. Zgloszenie zéwnctrzne zawierajace informacje o naruszeniu prawa dokonane przez..
sygﬁalisteg,_ za poéredﬁictwem przeznaczonych do. tego kanatéw komunikacji, podlega
zarejestrowaniu w  Rejestrze  zglosze  zewngtrznych, ktéry przechowjrwany jest
u funkcjonariusza Jednoosoboﬁvego Stanowiska db spraw DyScypIinamych i Kontroli KPP,
w Lowiczu. Wzoér Rejestru Zgloszen zewnetrznych stanowi zaiqczmk nr 3 do Procedury
zgloszefi zewnctrznych '

13. Wpisy do Rejestrow zg%oszeﬁ zewn@trznych ) ktorych mowa w ust 12 dOkOIlUJQ
osbby upowazmone Rejestry, o ktérych mowa w ust. 12 przechowywane sa |
W pomieszczeniach sluzbowych zabezpleczonych przed . dost@pem 0s6b postronnych_l
w szafach zamykanych na klucz. '

14. Rejestry zgloszefi zewngtrznych prowadzone sa z zachowaniem zasad poufnosci,
a dane osobowe oraz péz_ostale informacje w nich zawarte sa przechowywane przez okres -
3 lat po zakoficzeniu roku-kalendarzowjego', w ktérym zakoficzono dziatania naste’;pcze ‘Iub |

po zakoficzeniu postepowar zainicjowanych tymi dziataniami.
Rozdzial 4

Tryb postepowania ze zgioszenieni zewnetrzhym

§ 7. 1. Po przyjeciu zgloszenia dokonuje si¢ jego wstepnej weryfikacii, polegajqcéj
na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informécji 0 naruszeniu prawa oraz na ustaleniu, ¢zy.
zgtoszenie dotyczy naruszefl prawa w dziedzinic nalezacej do zakresu dziatania tego organu,
a jezeli nie malezy — na ustaleniu organu publicznego wiasciwego do podjecia dziataf
nastgpezych, ktéremu przekazuje si¢ zgloszenie z zachowaniem terminéw, o 'ktéry-ch mowa.
W ustawie o ochronie sygnalistéw. W przypadku, gdy zgloszenie :dbtyczy naruszefl prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dziafania Komendy Powiatowej Policji |
w Lowiczu, osoba upowazniona podejmuje dziatania nastgpcze. |

2. W przypadku, gdy zostanic uprawdopodobnione istnienie okolicznosei, ktére moga
wywola¢ watpliwoéé co do bezstronnosci policjanta upowaznionego do postgpowania
ze zgloszeniem w danej sprawie, bezpoSredni przeiozdny tego policjanta jest obowiazany
wyzmaczyé do podejmowania dalszych czynno$ci w tej sprawie innego updwaZnionego

policjanta.



3. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy funkcjonarusza Jednoosobowego S_tanoWiska
do spraw Dyscyplinarnych iKbntrbli KPP w Lowiczu, do wéryfikacji tego zgloszenia oraz
- podejmowania dzialad nastgpczych, wiaczajac w to dalsza komunikacje z sygnalists,
- wystepowanie o dodatkowe informacje iprzekazywanie sygnaliScie informacji zwrotnej,
upowaznieni sa Naczelnik Wydziatu Prewenciji KPP w Eowiczu, jego zastepea. Przepis ust. 2
stosuje si¢ odpowiednio. | | . |

4. W zalezno§ci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy
: Pohcp w Lowiczu moze upowazni¢ inne, bezstronne osoby z Komendy Powiatowej Policji
w Lowiczu, ktére posiadaja wiedze specjalistyczng w procedowane;j dz1ed21_n1e do
uczestuiczenia o
W procesue dziatad 11ast¢pczych
5. Zasadniczym celem dziatan nast@pczych Jest ocena prawdziwosci informacji
' zawartych w zgloszeniu zewngtrznym oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa bedacego
przedmlotem zgloszenia.

6. W przypadkn stw1erdzema braku podstaw do prowadzenia dziatafi nastepczych,
| mforInUJe si¢ o tym zglaszajacego Gdy informacja obe;ta zgloszemem podlega rozpatrzemu ‘
wtrybie przewidzianym w . przepisach odrgbnych, w szczegolnosc1 Jako przedmiot
- powddztwa cywilnego, zaw1adomlen1a 0 podejrzenin popeinienia przest@pstwa, skargi do
sgdu admin?stracyjnego, sk_argi, wniosku, petycji, zazalenia, odwoiania, apelacji moze zostaé
'pri'edstawidha wlasciwym organom do rozpatrzenia we wiasciwym trybie, z zachowaniem

terminéw okreslonych w art. 34 ust. 1 pkt 4_ustawy 0 bchronie sygnalistéw, o czym rOwniez
~ informuje sie zglaszajacego. | o | | |

7. W przypadkua stw1erdzen1a w toku wstepnej WeryﬁkaCJl pozytywnych przeslanek
o ktérych mowa w ust. 1, podejmuje si¢ dziatania nastgpcze. W sytuacji, gdy zgloszenie
- dotyczy naruszefl p_fawa w.dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania tego orgamu —
przékazuje sig .zgloszenie' do inmnego orgami p.ublicznego wlaéciwego‘ do podj@cia l'tych

dziataft. Powyzsze nast@puje \ termmach i przypadkach okreslonych 0dpow1edn10 w art. 34

~ .- ust. 2, art. 40 ust. 2 i 41 ustawy o ochronie sygnalistéw.

8. Wzér upowaznienia do przyjmowama zgioszen zewnetrznych, ich weryfikacji oraz
’ :podejmowama dziatari nastepczych, Wla,czajac W to dalszg komunikacje z sygnallsta, |
Wyst@powame o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliScie mformacp Zwrotnej oraz
zWiazanego z tym przetwérzania danych osobowych, W lym w iwiazkﬁ z prowadzeniem
~ Rejestru zgloszeti zéwn@trzhych zostat okrééldhy w zataczniku nr 4 do ProCedury' zglbszeﬁ

~ zewnetrznych.



9. Wzér klauzuli informacyjnej dla 'o'sc’).b:, ktéryc]i‘dane zostaly pozyskane w zwiazku ze
zgloszeniem naruszenia prawa w Komendzie Powiatowej Pplicji' w Fowiczu 'stanowi:
zatacznik nr 7 do Procedury zgloszef zewnetrznych. | |

| Rozdzial 5
Tryb postgpowahia z informacjami o naruszeniach pfawa zgloszonymi w innej formie
§ 8. 1. Zgtoszenia w formie niewynikajacej z Rozdziatu 3, tj. listéw, pism, Wnioskc’)w,

petycji, skarg, e-maili, anoniméw itp. nie podlegajq rozpatrzemu w trybie niniejszej

Procedury zgloszen zewngtrznych.

2. Zgloszema zewnetrzne, dokonywane anonimowo nie podlegaja rozpatrzeniu | ,' :

w trybie mn1erze] Procedury zgloszefi zewne;trznych

Rozdzml 6

Obowigzek potwierdzenia sygnaliScie przyjecia zgloszenia zewnetrznego,
| wydania za$wiadczenia
§ 9. 1. Funk_cjoﬁariusza Jednoosobowego Stanowiska do spraw Dyscyplinamych

i Kontroli KPP w Lowiczu, w terminie 7 dni od dnia wptywu zgloszenia zewnetrznego,

potwierdza sygnaliécie przyjecie tego zgloszenia, chyba Ze sygnalista nie podat adresu do o

kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie. Wz6ér potwierdzenia stanowi zalacznik
nr 5 do Procedury zgtoszefi zewngtrznych. | - '

2. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy flmkcgonarlusza Jednoosobowego Stanow1ska :
do spraw Dyscyplinarnych i Kontroli KPP w Fowiczu i potwierdzenie przyjecia zgloszenia
przesyta odpowiednio Naczelnik Wydziatu Prewencji KPP w Lowiczu lub jego za-ste;pca,‘
chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry ﬁaIeZy przekazaé potwierdzenie.

3. Na pisemne zadanie (wniosek) sygnalisty, Komendant Powiatowy Policji w Lowiczu .
— jako organ publiczny wiasciwy do podjecia dziatar hast@pczych, wydaje nie pdzniej niz
w texminie miesiaca od dnia otfzymania zadania Zaéw_iadczenie, pdtwierdzaj ace, ze sygnalista

podlega ochronie; okreslonej w przépisach rozdzialu 2 ustawy o ochronie sygnalistéw.



Rozdz1al 7
Obovmgzek podmaa, z zachowamem na]ezyteJ starannosci, dz1a1an nastgpczych

§ 10. 1. Osoby upowazmone do przyjmowania zgloszefi zewngtrznych Tub
} podejmowania dziatari nastepczych sa zobowiazane do uniemozliwienia nieupowaznionym
osobom uzyskania dosf@pu _do‘ informacji objetych zgloszeniem oraz zapewnieriia ochrony
. poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgioszenic oraz osoby wskazanej
w zgtoszeniu. Zachowanie tajemnicy w zakresie informacji .i danych osobowych, uzyskanych. :
_ W ‘ramach przyjmowania i 'Weryfikacji zgloszel zewnetrznych, podejmowania dzialed
. nastgpczych lub uczestniczenia w tych dziataniach obowigzuje te osoby takze po ustaniu
. stosunku stuzbowego lub stosunku pracy. | )
2. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia osoby upowaznione do jego weryfikaciji
,lub podejmowania dz1a1an nast@pczych zoboww,zane sg do dbatosci w zakresw zachowania
poufnodci uzyskanych mformacp w szczegblnodci gdy wymaga tego sytuacja postuguja sie
~ jedynie numerem tego zgloszema | | |
3. Dane sygnalisty pozwalajace na ustaleme jego tozsamosci nie podlegaja u_]awmemu.
.osobom nieupowaznionym, chyba 7e 7a Wyrazna zgodg sygnahsty, w my$l art. 8 ust. 1
-ustawy
0 ochronie sygnalistow.
4. Przepisu ust, 3 nie Stosujé sie w przypadku gdy ujawnienie deinyéh-‘sygnalisty jest
" obowiazkiem Wynﬂ;ajacym z p1zep1sow prawa powszechme obowigzujacego, zgodnie. z art. 8
' ust. 2 ustawy o ochronie sygnalzsréw

3. Wzor o§wiadczenia o zachowamu w tajemnicy danych osobowych oraz mformacp

 uzyskanych w ramach zgloszema zewn@trznego naruszenia prawa okre§la zalaczmku nr 6 do

Procedury zgloszeil zewne;t:;znyph. ,
‘Rozdzial §
- Maksymalny terlﬂin' na przekazanie sygnali§cie infoi‘macji zwrotn'ej
§ 11. 1. lekcjonariusz -Jednoosobowego Stanowiska do spraw Dyscyplinarnych
‘i1 Kontroh KPP w Eowiczu * albo "odpowiednio Naczelnik Wydzialu - Prewencji - KPP
W Lowu:zu Iub jego zastgpca: przekazuje sygnahsme mformac;f; zwroing na temat

. planowanych lub pOd_]QtYCh dziatan nast@pczych i powodow takich dzialafi w terminie

nleprzekraczaJ acym 3 m1681@cy od potw1erdzen1a przyjecia zgioszema zewn@trznego



2. W uzasadnionych przypadkach informacije | zwrotna przekazuje sie sygnaliScie

w terminie nicprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjﬁciai Zgloszenia zewnetrznego,

po pomformowamu o tym sygnahsty przed uplywem termmu, 0 ktérym mowaw ust 1.
Rozddiak9 '

Ochrona sygnalisty, zasada poufnosci, zasada przetwarzania danych osobowych

§ 12 1. Wobec sygnalisty nie moga byé podejmowane dz1a1an1a odwetowe, ani proby'

lub grozby zastosowama takich dziatafi.

2. Zakres ochrony, formy stosowania dziataf odwetowych i tryb postgpowania oraz "

wérunkl na jakich sygnalista' jest chroniony przed ponoszeniem odpowxedzmlnoscx

7a naruszenie poﬁfnoééi zostat olireéloﬁy w rozdziale 2 ustawy o dchronie sygnalistow. -
3. Komendant Powiatowy Policji w Lowiczu gwarahtuje, ze procedura przyjmowania

zgloszéﬂ zewnetrznych oraz zwiazane z tym pfzetwa’rzanie'danych osobowych:

1) uniemozliwiaja uzyskanie dostgpu do informacii objgtych zgtoszeniem nieupowaznionym

osobom, |
2) zapewniaja ochrone poufnosci tonamoé'ci"'sygﬁalisty 'Qr.az ~osoby, kibrej dotyczy
- zgloszenie. - ' o B |
4. Ochrona poufnosm o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2, dotyczy mformaCJ1 na podstaw1e
ktérych mozna bezposrednio lub posrednlo zidentyfikowad tozsamo$¢ sygnalisty oraz osoby,

ktérej dotyczy zgloszenie.

5. Dane osobowe w ramach niniejszej Procedury zgloszefi zewnetrzaych, sac'

przetwarzane zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejsklego 1 Rady (UE)

2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zw1a,zku'
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w spraw1e swobodnego przepltywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. |

72016 1. Nr 119, str. 1, z pézn. zm.).
Rozdzial 10

Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich

§ 13. Informacja dotyczaca zgloszent zewngtrznych o naruszeniach prawa znajduje si¢

na stronie BIP Rzecznika Praw Obywatelskich.



Rozdziat 11
Przepis koncowy

§ 14. Procedura zgloszen zewnetrznych w Komendzie Powiatowej Policji w Eowiczu,

wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 roku.

KOMENDANT POWIATOWY PDLICJI

M 10
onika urko Nesterom






Zatgcznik nr 1
do Procedury zgloszen zewngtrznych

Formularz zgloszenia zewn@trzneglo w Komendzie Powiatowej Policji w Lowiczu

Data sporzadzenia:

Zgloszenie imienne:

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

o dzialania o charakterze korupcyjnym,

dziatania z zakresu zaméwied publicznych,

dziatania z zakresu ochrony prywatnoéci i danych osobowych,

dzialania z zakresu bezpieczefistwa sieci i systemow teleinformatycznych,

dziatania z zakresu konstytucyjnych wolnodci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace
w stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i nie zwiazane z dziedzinami wskazaoymi
w art. 3 ust. 1 pkt 1-16 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. ¢ ochronie sygnalistéw,

o inne, zgodne z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. 0 ochronie sygnalistow (jakie?)

G O 0o

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Tres¢ zgloszenia: .

— Opisz szczegétowo swoje podejrzenia oraz okolicznoéci ich zajécia zgodnie z wiedza, ktdra posiadasz,

~ Podaj ‘date i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub datg i miejsce pozyskania informacji
o naruszeniu prawa (wskaz kontekst zwiazany z praca/stuzba),

| — Opisz konkretng sytuacjg lub okoliczno$ci stwarzajace mozliwo§é wystapienia naruszenia prawa,

~ Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,

— Weskaz ewentualnych §wiadk6éw naruszenia prawa,

— Wskaz wszystkie dowody i1 informacje jakimi dysponujesz, a ktére moga okazaé si¢ pomocne
w procesie rozpatrywania zgtoszenia, :

— Wskaz preferowany sposéb kontaktu zwrotnego,

| = Czy powiadomite$ juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w KWP w Lodzi, media,
inne),

— Jakie skutki spowodowaty lub moga, spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

R R R e R R R O NN T
...........................................................................................................................
............................................................................................................................
...........................................................................................................................
............................................................................................................................
..........................................................................................................................

...........................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

...........................................................................................................................




............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

Oéwiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa prawdziwe,

2) ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i wjawnitem wszystkie znane mi fakty
i okolicznoéci dotyczace przedmiotu zgloszenia,

3) znana jest mi Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszefi prawa oraz podejmowania
dzialafi nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Lowiczu, :

4) wyrazam zgode/nie wyrazam zgody®™e™ ™ =% na yjawnienie swojej tozsamosci, :

5) do Formularza dotaczam nastepujace zataczniki (kserokopie dokumentdw, nosniki pamieci, zdjgcia
itp.).

(data i czytelny podpis
osoby dokonujacej zgloszenia)
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Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 1.

| w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku 7 przetwarzaniem danych osobowych [ w sprawie

swobodnego przepltywu takich danych orvaz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 2 2016 1. Nr 119, str. 1 z p6Zn. zm.) - dalej RODO, informuje, ze:

1. Administratorem Pana/i danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Lowiczu z siedziba
przy ul. Bonifraterskiej 12/14 w Lowiczu, kod 99-400.

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Agnieszka Szymafiska — e-mail: iod@lowicz.policia.gov.pl,
tel. 47 843 25 13.

3. Zastgpea Inspektora Ochrony Danych jest Arkadivsz Pietrzak — e-mail: iod@lowicz.policja.gov.pl,
tel. 47 843 25 26.

4. Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku 7 przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/4¢/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. 1.
z 2016r. Nr 119, str. 1 z pdZn. zm.) w celu realizacji obowiazku prawnego polegajacego na przyjeciu
zgloszenia o naruszeniu prawa i podjecia dzialad nastgpezych zgodnie z przepisami ustawy z dnia
.14 czerwcea 2024 1. 0 ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024, poz. 928).

5. Administrator zapewnia poufnoéé Pana/i danych, w zwiazku z otrzymanym zgloszeniem.

6. Pana/i dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza
zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pana/i
wyrazng zgoda.

7. Dane osobowe moga zostaé przekazane innym organom pubhcznym na podstawie obowigzujacych

 przepisdéw prawa. W zwiazku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowanja Pani/u prawa do obrony, moze dojé¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy
takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa.
Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wiasciwy organ publiczny iub wiasciwy sad powiadomi
Pania/a, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjagnienie powodéw njawnienia danych
osobowych. Powiadomienie mnie jest przekazywane, jezeli moze zagrozié postgpowaniu
wyjaéniajacemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, fub sadowemu.

8. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego,
w ktérym przekazano do wiasciwego orgamu zgloszenie zewnetrzne lub zakoficzono dziatania
nastepcze, lub po zakoficzeniu postgpowar zainicjowanych tymi dzialaniami.

9. Dane oscbowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sa miezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastgpuje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

10.W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych, przystuguje Panu/i prawo do:

a.. dostgpu do tresci danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO;
b. sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO;
¢. ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO - jezeli kwestionuje
. Pan/i prawidlowoéé przetwarzanych danych osobowych, uwaza, Ze sg przeiwarzane niezgodnic
z prawem, bad7 sprzeciwia sig ich przetwarzaniu. '

11.W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez Komerdanta Powiatowego Policji w Lowiczu Pana/i
danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Panu/i prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

12.Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jest niezbgdne do procedowania zgloszenia, gdyz
tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega
procedowaniu w Komendzie Powiatowej Policji w Lowiczu.

13.Pana/i dane nie bgda ndostepnione do pafistwa trzeciego lub crganizacji migdzynarodowe;.

14.Pana/i dane nie bf;da podlegaiy Zzautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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Zatgcznik nr 2
do Procedury zgloszefi zewngtrznych

PROTOKOL
zgloszenia zewnetrznego naruszenia prawa w Komendzie Powiatowej Policji w Lowiczu

'O Protokét zgloszenia za posrednictwem nienagrywanej linii telefoniczne;.

[1 Protokét zgloszenia podczas bezposredniego spotkanizi.

................................................................................................................................

(Imie i mazwisko dokonujacego zgloszenia)

(Dane kontaktowe)

-| Jakiego obszarn naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

o dziatania o charakterze korupcyjnym,
dziatania z zakresu zamdéwieri publicznych,
dzialania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,

- dziatania z zakresu bezpieczefistwa sieci i systeméw-teleinformatycznych,
dziatania z zakresu komstytucyjnych wolnodci i praw cziowieka i obywatela - wystepujace
w stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i1 nie zwiazane z dziedzinami wskazanymi
w art. 3 ust. 1 pkt 1-16 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistow,

¢’ inne, zgodne z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (jakie?)

O 0 0 o0

............................................................................................................................

.............................................................................................................................

...........................................................................................................................

.............................................................................................................................

...........................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................................................




(data i czytelny podpis (data i czytelny podpis (data i czytelny podpis
osoby przyjmujacej zgtoszenie) 0soby uczestniczacej w zgloszeniu) osoby dokonujacej zploszenia)

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1) posiadam uzasadnione przekonanie, Ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sy prawdziwe,

2) ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnilem wszystkic znane mi fakty
i okolicznogci dotyczace przedmiotu zgloszenia, '

3) znana jest mi Procedura przyjmowania zgtoszeni zewngtrznych naruszefi prawa oraz podejmowania
dziatafi nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Lowiczu,

4) wyrazam zgode/nie wyrazam zgody® == %8 na yjawnienie swojej tozsamosci,

5) do protokotu dotaczam nastgpujace zataczniki (kserokopie dokumentdw, noéniki pamigei, zdjecia

IED.) svesecesssrnonsnssronransrtecensessastescacacasasasssronetessssassrnserassastsssrsssssrssrasninsnsassosssssasssasss

sssssssssssnsanse P R Y Y YT Y

(data i czytelny podpis osoby dokonujacej zgloszenia)
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Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b figycznych w zwiazku z przetwarzoniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016 1. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.) - dalej RODO, informuje, ze: '

1. Administratorern Pana/i danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w L.owiczu z siedziba
przy ul. Bonifraterskiej 12/14 w Lowiczu, kod 99-400.

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Agnieszka Szymafiska — e-mail: iod@lowicz.policja.gov.pl,

- tel. 47 84325 13.

3. Zastepea Inspektora Ochrony Danych jest Arkadiusz Pietrzak — e-mail: iod@lowicz.policja.gov.pl,
tel. 47 843 25 26.

4. Dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu | .

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony 0séb fizycznych |

w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. 1.

z 2016r. Nr 119, str. 1 z p6Zn. zm.) w celu realizacji obowiazku prawnego polegajacego na przyjeciu

zgloszenia o naruszeniu prawa i podjgcia dziataf nastgpczych zgodnie z przepisami ustawy Z duia

14 czerwcea 2024 1. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024, poz. 928).

Administrator zapewnia poufno$¢ Pana/i danych, w zwiazku z otrzyimanym zgloszeniem.

Pana/i dape osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza |

zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba ze .za Pana/i

wyrazng zgoda.

7.  Dane osobowe moga zostaé przekazane innym organom publicznym na podstawie obowiazujacych

© przepiséw prawa. W zwigzku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania Pani/u prawa do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy
takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa.
Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi
Pania/a, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodc‘)w ujawnienia
danych oscbowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagroz1c postepowaniu
wyjasniajacemu lub postepowaniu przygotowawczemnu, lub sadowemu. ‘

8. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego,
w ktérym przekazano do wlasciwego organu zgloszenie zewnetrzne lub zakoficzono dziatania
nastgpeze, lub po zakoficzeniu postgpowar zainicjowanych tymi dziataniami -

9. . Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sa zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

10. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, przystuguje Panu/i prawo do:

a. dostgpu do tresci danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO;

b. sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO;

c. ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO - jezeli kwestionuje
Pan/i prawidtowo§é przetwarzanych danych osobowych, uwaza, ze sy przetwarzane mezgodme

: z prawem, badZ sprzeciwia sie ich przetwarzaniu.

11. W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez Komendanta Pow1atoweg0 Policji w L.owiczo Pana/i
danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Panw/i prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

12. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jest niezbedne do procedowania zgloszenia, gdyz
tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega '
procedowaniu w Komendzie Powiatowe] Policji w Lowiczu.

13. Pana/i dane nie beda udostepnione do pafistwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.

14. Pana/i dane nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

o
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Zatgozndk Ny 7
do Procedury zgloszefi zewngtiznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE
W ZWIAZKU ZE ZGE.OSZENIEM ZEWNETRZNYM NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE
POWIATOWEJ POLICJI W LOWICZU

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

I. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigeku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego

przeplpwu takich danych oroz uchylemia dyreltywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych -
RODO), informujemy Pana/ia, ze:

1. Administratorern Pana/i danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Lowiczu z siedziba,

przy ul. Bonifraterskiej 12/14 w Lowiczu, kod 99-400.

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Agnieszka Szymafiska — e- maﬂ iod@lowicz.policja.gov.pl,
tel. 47 843 25 13.

Zastepca Inspektora Ochrony Danych jest Arkadiusz Pietrzak — e-mail: iod@lowicz.policja.gov.pl,
tel. 47 843 25 26.

3. Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwieinia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephywu takich danych oraz uchylenia
dyrekivwy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 1. Nr 119, str. 1 z p6sm.
zm.), w celu realizacji obowigzku prawnego polegajgcego na przyjeciu zgloszenia o naruszeniu prawa
ipodjecia dzialah nastepezych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. 0 ochronie sygnalistéw
(Dz.U. 2024, poz. 928).

4. Administrator bedzie przetwarzaé nastgpujace kategorie Pana/i danych osobowych: wskazane w zgloszenin

SYBIALISIY ... ettt e nr i sere v e e b e e e b eR e RS A S 4 SR ARS8 H4 S de st ee e et e rannone ettt erereseresee s et seveenrenenes
/nal ezy uzupeinic zgodnie ze stanem falktycznym/

- jako dane osobowe tzw. osoby trzecie] wekazane] w zgloszeniu.

3. Pana/i dane osobowe zostaly podane przez SYENaliSte, b, oo erverienieeinrrn v inerieen et an e iaanas
fnalezy podaé dane sygnalisty, jeteli sygnalista wyrazil zgode na wiawnienie toisamodci Iub jesli sygralista nie spelnil wymogcw
okreflonych w art. & ustawy o ochronie sygnalistowy.
- Zgodnie z art. 8 ust. 5 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. 0 ochronie sygnalistéw (Dz.U. 2024r., poz. 928) nie
przystuguje Panu/i prawo do informacii o Zrédle pochodzenia danych osobowych.
/nie nalezy podawaé danych sygnalisty, jezeli sygnalista nie wyrazit Zgody na ujawnienie tozsamosci | spebia wymogi okredlone w art, 6
ustawy o echronie sygnalistéwy.
6. Pana/i dane osobowe beda udost@pmane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na
podstawie przepiséw prawa,
7. Pana/i dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczenin roku kalendarzowego
w ktorym przekazano do wiasciwego organu zgloszenie zewnetrzne tub zakoriczono dzialania nastepcze, lub
po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
8. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych, przyshuguje Panu/i prawo do:
a) dostgpu do tresci danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO, z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15
ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazama informacji o “rédle pozyskania danych osobowych, nie stosuje
sie chyba, ze sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw (Dz.U. 2024, poz. 928) albo wyrazil wyrazna zgode na takie przekazanie;
b) sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO;
¢) ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO - jezeli kwestlonuje Pan/i
prawidtowoéé przetwarzanych danych osobowych uwaza, ze 83 przetwarzane niezgodnie z prawem, quz
sprzeciwia sig ich przetwarzaniu.
9, W przypadku uznania, Ze przetwarzanie przez Komendanta Powiatowego POIIC]I w Lowiczu Pana/i danych
osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Panu/i prawo do wniesienja skargi do Prezesa Urzegdu
Qchrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
10. Pana/i dane nie beda podlega%y zautomatyzowanemu podejmowanin decyzji, w tym proﬁlowanlu






